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I. Geschiftsgang des Stadtrates

1. Vorbereitung der Sitzungen des Stadtrates

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

§1

Einberufung der Sitzung

Der Stadtrat beschlieBt Uber Ort und Zeit seiner regelmaBigen Sitzungen. Der
Stadtrat tagt in der Regel zehnmal pro Jahr. Der Stadtrat ist einzuberufen, wenn es
die Geschaftslage erfordert. Der Stadtrat ist unverziglich einzuberufen, wenn es ein
Finftel der Stadtrate unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes beantragt und
dieser nicht innerhalb der letzten sechs Monate bereits behandelt hat (Ausnahme:
die Sach- und Rechtslage hat sich seit der letzten Behandlung wesentlich geandert).

Die Sitzung soll eine Dauer von acht Stunden nicht Uberschreiten und soll spatestens
22.00 Uhr beendet oder unterbrochen werden. Begonnene Tagesordnungspunkte
werden zu Ende beraten. Eine Fortsetzung der Sitzung ist mdéglich, wenn in der
Einladung ausdricklich der Termin der Fortsetzungssitzung bekannt gegeben und zu
diesem geladen wurde und wenn die noch ausstehenden Tagungsordnungspunkte
aufgrund ihrer Bedeutung oder Dringlichkeit nicht erst zur nachsten regularen Sitzung
des Stadtrates behandelt werden koénnen. Jede andere Vertagung einer Sitzung
bedarf einer erneuten Einladung.

Die Einberufung erfolgt in der Regel in elektronischer Form durch den
Oberblirgermeister 12 volle Tage vor der Sitzung. In den Fallen von Abs. 1 Satz 3
hat die Einberufung in der Regel 5 Tage vor dem Sitzungstag zu erfolgen. Mit der
Einberufung sind den Mitgliedern des Stadtrates die Verhandlungsgegenstdnde
mitzuteilen.

Dabei sind die fir die Beratung erforderlichen Unterlagen beizufligen, soweit nicht
das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.
Ausgereichte Informationsvorlagen sind in der Sitzung nicht mindlich zu erlautern.

Eine Verletzung von Form oder Frist der Ladung eines Stadtratsmitglieds gilt als
geheilt, wenn das Mitglied zur Sitzung erscheint und den Mangel nicht spatestens bei
Eintritt in die Tagesordnung der Sitzung geltend macht. Die Mitglieder des Stadtrats
sind hierauf zu Beginn der Sitzung hinzuweisen. Die Regelungen zur Erweiterung der
Tagesordnung bleiben hiervon unberihrt.

In Eilfallen kann der Stadtrat formlos und unter Verzicht auf die Einhaltung der
Ladungsfrist, jedoch unter Angabe der Verhandlungsgegenstande einberufen werden.

Der Oberblirgermeister entscheidet im Rahmen des Absatzes 3 Uber die Form und
die Ubermittlung der Einladung. Fiir den Abruf oder die Ubermittlung der Einladung
und der zur Beratung erforderlichen Unterlagen kommt in der Regel ein
Ratsinformationssystem zum Einsatz. Der Empfanger ist dafir verantwortlich, dass
unbefugte Dritte keinen Zugriff auf Einladungen und Beratungsunterlagen nehmen
kdénnen.

Fur den Fall, dass einzelne Berechtigte auch weiterhin Unterlagen in Papier erhalten
wollen, genlgt ein handschriftlich unterzeichneter Antrag an den Oberblrgermeister.
Der Versand der Unterlagen erfolgt 12 volle Tage vor der Sitzung.

Néheres regelt die Anlage ,Verfahrensweise zur digitalen Gremienarbeit".



§2

Aufstellung der Tagesordnung
(1) Der Oberblirgermeister legt die Tagesordnung fest.

(2) Auf Antrag von mindestens einem Flinftel der Stadtrate oder einer Fraktion ist ein
Verhandlungsgegenstand auf die Tagesordnung spadtestens der Gberndchsten Sitzung
des Stadtrates zu setzen, wenn der Stadtrat den gleichen Verhandlungsgegenstand
nicht innerhalb der letzten sechs Monate bereits behandelt hat oder wenn sich seit
der Behandlung die Sach- und Rechtslage wesentlich geandert hat. Die Antrage
miissen dem Oberbiirgermeister spatestens am Tag der Sitzung des Altestenrates mit
Unterschrift des Fraktionsvorsitzenden oder dem erforderlichen Quorum zugegangen
sein, wenn sie in der nachsten Sitzung des Stadtrates behandelt werden sollen.

(3) Der Oberbirgermeister ist berechtigt, bis zum Eintritt in die Sitzung
Verhandlungsgegenstande von der Tagesordnung abzusetzen, sofern es sich nicht um
Verhandlungsgegenstande nach § 1 Abs. 1 Satz 2 und § 2 Abs. 2 der GO handelt.

(4) Der Oberblirgermeister kann die Tagesordnung ohne Einhaltung der erforderlichen
Ladungsfrist erweitern, sofern die Voraussetzungen eines Eilfalles gegeben sind.

§3
Ortsiibliche Bekanntgabe

Zeit, Ort und Tagesordnung der offentlichen Sitzungen sind vom Oberblirgermeister unter
Einhaltung einer Frist von drei Tagen ortsublich bekannt zu geben. Dies gilt nicht bei der
Einberufung des Stadtrates in Eilfallen.

2. Durchfiihrung der Sitzungen des Stadtrates

a) Allgemeines

§4

Teilnahmepflicht und Verhinderung

Die Mitglieder des Stadtrates sind verpflichtet, an den Sitzungen des Stadtrates
teilzunehmen. Im Falle einer Verhinderung ist dies unverziiglich, spatestens zu Beginn der
Sitzung, mitzuteilen. Die Mitteilungspflicht besteht auch fir den Fall, dass ein Mitglied des
Stadtrates nicht rechtzeitig teilnehmen kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen muss.

§5
Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen des Stadtrates sind o&ffentlich. Die Zuhérer sind, abgesehen von der
Fragestunde, nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den
Verhandlungen des Stadtrates zu beteiligen.

(2) Wahrend der 6ffentlichen Sitzungen sind Ton- und Bildaufzeichnungen, die nicht von
der Stadt Zwickau selbst zum Zwecke der Erstellung der Niederschriften nach § 40
SachsGemO angefertigt werden, nur mit vorheriger und schriftlicher Genehmigung
des Oberblirgermeisters zuldssig. Die Genehmigung ist insbesondere zu versagen,
wenn dies fir den ungestérten Sitzungsverlauf erforderlich erscheint.

(3) In nichtéffentlicher Sitzung wird verhandelt, wenn das o&ffentliche Wohl oder
berechtigte  Interessen Einzelner eine  nichtdffentliche  Beratung des
Verhandlungsgegenstandes erfordern.



(4)

(5)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

Uber Antrége aus der Mitte des Stadtrates, einen Verhandlungsgegenstand entgegen
der vom Oberblirgermeister aufgestellten Tagesordnung in o&ffentlicher oder
nichtéffentlicher Sitzung zu behandeln, wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten und
entschieden. BeschlieBt der Stadtrat, einen Verhandlungsgegenstand in offentlicher
Sitzung zu behandeln, so hat der Oberblirgermeister diesen auf die Tagesordnung
der nachsten Sitzung des Stadtrates zu setzen.

In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind nach Wiederherstellung der
Offentlichkeit oder in der nachsten o6ffentlichen Sitzung bekannt zu geben, sofern
nicht das offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

§6

Vorsitz im Stadtrat

Der Oberbirgermeister fuhrt den Vorsitz im Stadtrat. Bei tatsachlicher oder
rechtlicher Verhinderung des Oberblirgermeisters fliihren seine Stellvertreter im Sinne
des § 55 Abs. 3 und 4 SdachsGemO sowie bei deren Verhinderung die Stellvertreter
nach § 55 Abs. 2 SdchsGemO den Vorsitz. Sind alle bestellten Stellvertreter vorzeitig
ausgeschieden oder im Fall der Verhinderung des Oberbiirgermeisters auch samtliche
Stellvertreter verhindert, hat der Stadtrat unverziiglich einen oder mehrere
Stellvertreter neu oder auf die Dauer der Verhinderung zusatzlich zu bestellen. Bis zu
dieser Bestellung nimmt das an Lebensjahren dlteste nicht verhinderte Mitglied des
Stadtrates die Aufgabe des Stellvertreters des Oberbiirgermeisters wahr.

Der Oberblirgermeister eréffnet und schlieBt die Sitzung und leitet die Verhandlungen
des Stadtrates.

Der Oberbirgermeister ibt die Ordnungsgewalt und das Hausrecht aus.

§7
Beschlussfahigkeit des Stadtrates

Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Vorsitzende die ordnungsgemaBe
Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit des Stadtrates fest.

Der Stadtrat ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte aller Mitglieder anwesend
und stimmberechtigt ist. Bei Befangenheit von mehr als der Halfte aller Mitglieder ist
der Stadtrat beschlussfdahig, wenn mindestens ein Viertel aller Mitglieder anwesend
und stimmberechtigt ist.

Ist der Stadtrat nicht beschlussfahig, muss eine zweite Sitzung stattfinden, in der er
beschlussfahig ist, wenn mindestens drei Mitglieder anwesend und stimmberechtigt
sind; bei der Einberufung der zweiten Sitzung ist hierauf hinzuweisen. Die zweite
Sitzung entfallt, wenn weniger als drei Mitglieder des Stadtrates stimmberechtigt
sind.

Ist der Stadtrat wegen Befangenheit von Mitgliedern nicht beschlussfahig,
entscheidet der Oberbilrgermeister an seiner Stelle nach Anhérung der nicht
befangenen Stadtrate. Sind auch der Oberbiirgermeister und sein Stellvertreter
befangen, kann der Stadtrat ein stimmberechtigtes Mitglied flr die anstehende
Entscheidung zum Stellvertreter des Oberbirgermeisters bestellen. Macht der
Stadtrat von dieser Mdglichkeit keinen Gebrauch, so muss der Oberbirgermeister die
Sitzung schlieBen und die Rechtsaufsichtsbehdrde unterrichten. Diese kann dann
einen Beauftragten bestellen, der den Vorsitz im Stadtrat flir die anstehende
Entscheidung Gbernimmt (§ 117 SachsGemO).



§8

Befangenheit von Mitgliedern des Stadtrates

Muss ein Stadtrat annehmen, nach § 20 SachsGemO von der Mitwirkung an der Beratung
und Entscheidung eines Verhandlungsgegenstandes wegen Befangenheit ausgeschlossen
zu sein, so hat er den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert
dem Vorsitzenden anzuzeigen. Wer im Sinne des § 20 SachsGemO befangen ist, darf weder
beratend noch entscheidend in der Angelegenheit mitwirken und muss die Sitzung
verlassen. Ist die Sitzung o&ffentlich, darf der befangene Stadtrat als Zuhoérer im
Zuhorerbereich anwesend sein.

8§89

Teilnahme an Sitzungen des Stadtrates

(1) Die Burgermeister nehmen an den Sitzungen des Stadtrates mit beratender Stimme
teil.

(2) Der Stadtrat kann durch Beschluss sachkundige Einwohner und Sachversténdige zur
Beratung einzelner Angelegenheiten hinzuziehen. An der Entscheidung der
Angelegenheit dlirfen sich die Geladenen nicht beteiligen.

(3) Bei der Vorbereitung wichtiger Entscheidungen kann der Stadtrat betroffenen
Personen und Personengruppen Gelegenheit geben, ihre Auffassung vorzutragen
(Anhérung), soweit nicht die Anhdrung bereits gesetzlich vorgeschrieben ist. Die
Anhdrung ist nur zuldssig, wenn der Stadtrat ihre Durchfiihrung beschlossen hat. Der
Beschluss muss die anzuhérenden Personen oder Personengruppen bezeichnen. In
dem Beschluss kdénnen Festsetzungen Uber die Gesamtdauer und die Redezeit
getroffen werden. Die Anhdérung wird vor dem Eintritt in die Beratung des
Verhandlungsgegenstandes durchgefthrt. An der Beratung und Entscheidung dirfen
die Geladenen nicht teilnehmen.

b) Gang der Beratungen

. § 10
Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

(1) Der Stadtrat kann vor Eintritt in die Tagesordnung beschlieBen,
a) die Reihenfolge der Verhandlungsgegenstande zu andern,
b) Verhandlungsgegenstdnde zu teilen oder miteinander zu verbinden,

C) die Beratung eines in offentlicher Sitzung vorgesehenen
Verhandlungsgegenstandes in die nichtoffentliche Sitzung zu verweisen, wenn
es sich nach Auffassung des Stadtrates um eine geheimhaltungsbedirftige
Angelegenheit im Sinne von § 19 Abs. 2 SachsGemO handelt. Die Begriindung
erfolgt in nichtéffentlicher Sitzung.

(2) Der Oberblrgermeister kann vor Eintritt in die Tagesordnung
Verhandlungsgegenstande von der Tagesordnung absetzen, soweit keine Pflicht zur
Behandlung besteht. Sollte der Oberbirgermeister von dieser Méglichkeit Gebrauch
machen, sind die Fraktionen im Vorfeld, bis spatestens 9 Uhr des Sitzungstages, zu
informieren. Bei Verhandlungsgegenstdanden gemaB § 2 Abs. 2 ist die Absetzung nur
mit Zustimmung des Antrageinreichers maoglich.

(3) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch den Oberbirgermeister erweitert
werden, soweit es sich um Verhandlungsgegenstande handelt, die Eilfélle im Sinne
von § 36 Abs. 3 Satz 6 SachsGemO sind.



(4)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Die Entscheidung, ob ein Eilfall vorliegt, trifft der Oberbiirgermeister. Die Erweiterung
ist in der Niederschrift aufzunehmen.

Eine Erweiterung der Tagesordnung in nichtdffentlicher Sitzung ist durch
einstimmigen Beschluss aller Mitglieder des Stadtrates maoglich.

g§11
Kurzdebatte

Ein Flnftel aller Stadtrate oder eine Fraktion kann eine Aussprache Uber Fragen zu
allgemein bedeutsamen Angelegenheiten der Stadt und ihrer Verwaltung
(Kurzdebatte) beantragen.

Der Antrag muss spatestens 48 Stunden vor Beginn der Sitzung schriftlich bei dem
Oberblirgermeister vorliegen. Die erforderlichen Unterschriften missen bis zum
Beginn der Sitzung eingeholt sein.

Die Aussprache dauert bis zu einer Stunde. Die Redezeit eines Redners darf 10
Minuten nicht dberschreiten und soll, falls keine Replik- oder Klarstellung
vorgenommen wird, nur einmal beansprucht werden.

§12
Redeordnung

Der Vorsitzende ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen oder
beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegenstandes auf
und stellt die Angelegenheit zur Beratung. Wird eine Angelegenheit beraten, die auf
Antrag von mindestens einem Fiinftel der Stadtrdte oder einer Fraktion auf die
Tagesordnung gesetzt wurde, ist zunachst den Antragstellern Gelegenheit zu geben,
ihren Antrag zu begriinden.

Wer das Wort ergreifen will, signalisiert dies durch das Handheben. Der Vorsitzende
erteilt das Wort nach der von ihm vorgemerkten Reihenfolge der eingegangenen
Wortmeldungen.

AuBerhalb der Reihenfolge erhalt das Wort, wer Antrage zur Geschaftsordnung stellen
will.

Der Oberblirgermeister hat jederzeit das Recht, sich an der Beratung zu beteiligen.
Den Bilrgermeistern ist auf Verlangen das Wort zu erteilen. Einem zugezogenen
Sachverstandigen oder Bediensteten der Stadt kann der Oberblirgermeister auf3er
der Reihe das Wort erteilen.

Die Redezeit betragt héchstens 10 Minuten. Sie kann durch Beschluss des Stadtrates
verlangert werden. Ein Mitglied des Stadtrates darf hochstens zweimal zum selben
Verhandlungsgegenstand sprechen, unter Ausnahme von Fraktionsvorsitzenden bzw.
eines von ihm benannten Vertreters. Antrage zur Geschaftsordnung sowie kurze
sachbezogene Fragen bleiben hiervon unberihrt. Etatreden sind von dieser
Redezeitbegrenzung ausgeschlossen.

Zu personlichen Erklédrungen wird das Wort erst nach Schluss der Beratung eines
Tagesordnungspunktes, jedoch vor der Abstimmung erteilt. Der Redner darf nicht
allgemein zur Sache sprechen, sondern nur AuBerungen, die in der Aussprache gegen
ihn gerichtet wurden, zurickweisen oder erkennbar gewordene Missverstandnisse
seiner friiheren AuBerungen richtigstellen. Die personliche Erkldrung darf eine Dauer
von funf Minuten nicht tGbersteigen. Auf Verlangen des Betroffenen ist die persdnliche
Erklarung in die Niederschrift aufzunehmen.



(7) Zur sachlichen Richtigstellung muss der Vorsitzende auBerhalb der Reihenfolge der
Wortmeldungen und auBerhalb der Tagesordnung das Wort erteilen.

§ 13
Antrage zur Geschidftsordnung

(1) Antrage zur Geschaftsordnung kdonnen jederzeit vom Oberblirgermeister und von
jedem Stadtrat gestellt werden. Die Wortmeldung zur Geschaftsordnung erfolgt durch
Heben beider Hande. Ausfihrungen dirfen sich nur auf das Verfahren bei der
Behandlung des Verhandlungsgegenstandes, nicht aber auf die Sache beziehen. Dazu
gehoéren insbesondere folgende Antrage:

a) auf Schluss der Aussprache

b) auf Verweisung an einen Ausschuss oder an den Oberblirgermeister

c) auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung

d) auf Vertagung des Tagesordnungspunktes

e) Vertagung der Entscheidung tUber den Tagesordnungspunkt

f) auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

g) auf namentliche oder geheime Abstimmung

h) auf Absetzung einer Angelegenheit von der Tagesordnung, nach Darlegung des
Verhandlungsgegenstandes durch den Einreicher

i) auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnungspunkte aufgrund des
Sitzungsverlaufs

j) auf Ubergang zur Tagesordnung

k) auf die Anfertigung einer Niederschrift in wortlicher Rede.

(2) Uber Antrage zur Geschéftsordnung hat der Stadtrat gesondert vorab zu entscheiden.
Vor der Entscheidung kann noch je ein Stadtrat flir oder gegen den Antrag sprechen.
Werden mehrere Antrage zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist Gber den
jeweils weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifelsfallen bestimmt der
Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmungen.

(3) Der Vorsitzende muss auf Antrag einer Fraktion oder eines Flnftels aller Stadtrate
eine Unterbrechung der Sitzung fiir kurze Zeit gestatten.

§ 14
Schluss der Aussprache

Ein Antrag auf Schluss der Aussprache kann nur von einem Stadtrat gestellt werden, der
noch nicht zur Sache gesprochen hat. Der Vorsitzende hat vor der Abstimmung die Namen
der Redner aus der Rednerliste zu verlesen und mit dem Antragsteller abzustimmen, ob
die Rednerliste noch abgearbeitet oder sofort geschlossen werden soll. Weiterhin hat er
sich davon zu Uberzeugen, dass jede Fraktion Gelegenheit hatte, ihre Argumente zum
Beratungsgegenstand vorzutragen, andernfalls ist hierzu die Méglichkeit einzurdumen. Nur
jeweils einem Redner von Fraktionen, die noch keine Gelegenheit zur Rede hatten, ist noch
das Wort zu erteilen.

§ 15
Antrage

(1) Zusatz- oder Anderungsantrdge zu einzelnen Tagesordnungspunkten kann jedes
Mitglied des Stadtrates vor und wahrend der Beratung stellen. Sie missen in enger
sachlicher Verbindung zu dem jeweiligen Beratungsgegenstand stehen. Zusatz- oder
Anderungsantrdge sind schriftlich einzureichen. Die Antrdge missen einen
abstimmungsfahigen Beschlussentwurf enthalten.

(2) Erfordert ein Antrag finanzielle Mittel, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind,
kann Uber ihn nur beraten und abgestimmt werden, wenn er gleichzeitig einen
ausreichenden und gesetzlich zulassigen Deckungsvorschlag enthalt.
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Anderungsantrage far Satzungen, satzungsrelevante Beschlisse,
Grundsatzbeschliisse und Konzeptionen miissen am Sitzungstag bis spatestens 9.00
Uhr dem Oberblrgermeister zugeleitet werden.

§ 16
Beschlussfassung durch Abstimmung

Ist die Beratung des Gegenstandes beendet, wird Gber die vorliegenden Antrage
abgestimmt. Der am weitestgehende Antrag hat Vorrang. In Zweifelsfallen bestimmt
der Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.

Uber Zusatz- oder Anderungsantrdge wird vor dem Hauptantrag abgestimmt.
Hauptantrag ist der Antrag zur Beschlussfassung.

Vor der Abstimmung ist die endgliltige Formulierung des zu fassenden Beschlusses
vom Vorsitzenden zu verlesen, soweit sie sich nicht aus der Vorlage ergibt.

Bei der Abstimmung sind die Fragen so zu stellen, dass sie mit "ja" oder "nein" oder
"Enthaltung" beantwortet werden kdénnen.

Der Stadtrat stimmt in der Regel offen ab. Die Abstimmung erfolgt vorrangig mittels
elektronischem Stimmabgabegerat, soweit nicht der Stadtrat im Einzelfall etwas
anderes beschlieBt. Das Abstimmungsergebnis kann durch Feststellung der Mehrheit
ermittelt werden, sofern diese Feststellung ohne Zweifel moéglich ist. Auf Verlangen
ist auszuzahlen. Das Abstimmungsergebnis ist durch den Vorsitzenden bekannt zu
geben.

Aus wichtigem Grund kann der Stadtrat geheime Abstimmung beschlieBen. Das
Vorliegen eines wichtigen Grundes ist bei Antragstellung zu begriinden. Geheime
Abstimmung erfolgt durch Abgabe von Stimmzetteln. Die Stimmzettel sind mit "ja",
"nein" oder "Enthaltung" zu kennzeichnen.

Eine namentliche Abstimmung kann vom Oberblirgermeister, von einer Fraktion oder
durch Mehrheitsbeschluss des Stadtrates verlangt werden. Bei namentlicher
Abstimmung werden die Mitglieder des Stadtrates vom Vorsitzenden einzeln

aufgerufen. Sie antworten mit "ja", "nein" oder "Enthaltung". Die Stimmabgabe jedes
Mitgliedes des Stadtrates ist in der Niederschrift zu vermerken.

Wird zum selben Verhandlungsgegenstand sowohl ein Antrag auf namentliche als
auch auf geheime Abstimmung gestellt, so ist zuerst Uber den Antrag auf geheime
Abstimmung zu beschlieBen.

Die Beschlisse werden mit Stimmenmehrheit gefasst. Bei Stimmengleichheit ist der
Antrag abgelehnt. Stimmenthaltungen werden bei der Ermittlung der
Stimmenmehrheit nicht berlcksichtigt.

Das Abstimmungsergebnis wird vom Vorsitzenden bekannt gegeben und in der
Niederschrift festgehalten. Die Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kann nur
sofort nach Verkiindigung beanstandet werden. Bei rechtzeitiger Beanstandung muss
die Abstimmung unverziglich wiederholt werden. Wurde geheim abgestimmt, so sind
die Stimmzettel unter Verschluss zu nehmen.

Jedem Stadtrat steht es frei, seine Abstimmung kurz zu begriinden und die Aufnahme
dieser Erklarung in die Niederschrift zu verlangen. Die Erklarung muss sofort nach
der Abstimmung gegeben werden.
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§17
Beschlussfassung durch Wahlen

Wahlen werden in der Regel geheim mit Stimmzetteln vorgenommen. Es kann offen
durch Handzeichen gewdhlt werden, wenn kein Mitglied des Stadtrates widerspricht.
Die Stimmzettel sind als Einheitsstimmzettel herzustellen. Auf dem Stimmzettel ist
der Name des zu Wahlenden anzugeben oder anzukreuzen. Nicht beschriftete
Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung.

Eine Wahl ist durchzufiihren, wenn nach gesetzlichen oder sonstigen Vorschriften
eine Auswahl von Personen oder die Bestimmung einer Person durch den Stadtrat
vorgenommen werden muss; dies gilt nicht fur die Bestellung und Abberufung von
Geschaftsfihrern stadtischer Gesellschaften. Die Verfahrensweise bei der Wahl und
die Wahlgrundsatze richten sich nach den Bestimmungen in diesen Vorschriften. Die
moglichen Wahlverfahren und die Durchfihrungsregelungen sind in der Anlage
enthalten und Bestandteil dieser Geschaftsordnung.

Das Wahlergebnis einschlieBlich des Stimmergebnisses bei geheimer Wahl ist durch
den Vorsitzenden bekannt zu geben.

Uber die Ernennung und Anstellung von Bediensteten der Stadt ist durch Wahl zu
beschlieBen.

§ 18
Besetzung von Ausschiissen, Aufsichtsraten und dhnlichen Gremien

Kommt es seitens des Stadtrates zu keiner Einigung Uber die Zusammensetzung
seiner Gremien wird vom Benennungsverfahren Gebrauch gemacht.

Die Durchfiihrungsregelung ist Bestandteil der Geschaftsordnung.

§ 19
Beschlussfassung im schriftlichen Verfahren

Uber Gegenstande einfacher Art kann im schriftlichen und elektronischen Verfahren
beschlossen werden.

Im schriftlichen Verfahren wird eine Ausfertigung des Antrages mit einer Darlegung
des Sachverhaltes und einer Begriindung allen Stadtraten zur Unterschrift zugeleitet.
Auf das Widerspruchsrecht ist hierbei hinzuweisen.

Die Stadtrate entscheiden durch schriftliche oder elektronische Stimmabgabe Uber
Annahme bzw. Ablehnung des Beschlusses.

Der im schriftlichen Verfahren gestellte Beschlussantrag ist angenommen, wenn kein
Stadtrat widerspricht.

Der Widerspruch muss gegentber dem Oberbirgermeister schriftlich erklart werden.

Wird in einem schriftlichen Verfahren von einem Mitglied des Stadtrates Widerspruch
erhoben, so ist ein Beschluss des Stadtrates in einer Sitzung herbeizufihren.

8§ 20
Fragerecht der Stadtrate

(1) Jede Fraktion und jeder Stadtrat kdnnen an den Oberblrgermeister schriftliche oder

in einer Sitzung des Stadtrates mindliche Anfragen Uber einzelne Angelegenheiten der
Stadt und ihrer Verwaltung richten, die innerhalb von 4 Wochen zu beantworten sind.
In der Sitzung mundlich vorgetragene Anfragen sind dem Schriftfihrer am Folgetag in
Schriftform nachzureichen.
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Eine Aussprache Uber Anfragen findet nicht statt.

Der Oberbiirgermeister oder die Birgermeister beantworten in der Sitzung diejenigen
Anfragen, die mindestens zwei Tage vor der jeweiligen Sitzung im Stadtratsbiro
eingereicht wurden. Spdter eingereichte oder in der Sitzung mindlich gestellte
Anfragen kdnnen, je nach Aufwand, in der Sitzung beantwortet werden, miissen jedoch
spatestens innerhalb von vier Wochen beantwortet werden. Ist eine Beantwortung
nicht vor Ablauf der Frist mdglich, ist dem Fragesteller eine begriindete
Zwischenmitteilung schriftlich zu geben.

Der Vorsitzende verweist Fragen zu Gegenstanden, bei denen das offentliche Wohl
oder berechtigte Interessen Einzelner eine nichtéffentliche Behandlung erfordern, in
die nichtéffentliche Sitzung.

Der einzelne Stadtrat kann in einer Sitzung maximal zwei Anfragen stellen, die jeweils
aus maximal zwei Unterfragen bestehen. Zuldssig ist ebenso, nur eine Anfrage mit bis
zu vier Unterfragen zu stellen. Dabei darf die Redezeit pro Fragesteller insgesamt drei
Minuten nicht Ubersteigen. Nach der Beantwortung kénnen maximal zwei kurze
Nachfragen gestellt werden.

Die Anfragen mussen sich auf konkrete Sachverhalte der Stadt beziehen. Allgemeine
Ausflihrungen oder politische Stellungnahmen sind zu unterlassen.

Alle Beantwortungen sind an alle Stadtrate per Mail und auf die Mailadresse der
Fraktionsgeschaftsstellen zu senden. Gleiches gilt fiir alle Informationsvorlagen der
Verwaltung.

§ 21
Verschwiegenheitspflicht

Die Stadtrate sind zur Verschwiegenheit tber alle Angelegenheiten verpflichtet, deren
Geheimhaltung gesetzlich vorgeschrieben, besonders angeordnet oder ihrer Natur
nach erforderlich ist. Sie diirfen Kenntnis von geheim zu haltenden Angelegenheiten
nicht unbefugt verwerten. Diese Verpflichtungen bestehen auch nach Beendigung der
ehrenamtlichen Tatigkeit fort. Die Geheimhaltung kann nur aus Grinden des
offentlichen Wohls oder zum Schutz berechtigter Interessen Einzelner angeordnet
werden. Die Anordnung ist aufzuheben, sobald sie nicht mehr gerechtfertigt ist. Die
Verschwiegenheit gilt nicht beziglich Auskinften und MeinungsduBerungen zu
Beratungsvorlagen ab dem Zeitpunkt, an dem diese 6ffentlich zuganglich werden.

Die Stadtrate und der Oberbirgermeister sind zur Verschwiegenheit Uber alle in
nichtéffentlicher Sitzung behandelten Angelegenheiten so lange verpflichtet, bis der
Stadtrat im Einvernehmen mit dem Oberblirgermeister die Verschwiegenheitspflicht
aufhebt; dies gilt nicht fir den Wortlaut der in nichtéffentlicher Sitzung gefassten
Beschllsse, sofern nicht das o6ffentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner
entgegenstehen.

Wird die Verschwiegenheitspflicht verletzt kann der Stadtrat dem Verursacher ein
Ordnungsgeld bis zu 500 EUR auferlegen.

§ 22
Fragerecht von Einwohnern

In der Regel ist quartalsweise in der offentlichen Sitzung des Stadtrates eine
Einwohnerfragestunde in die Tagesordnung aufzunehmen. Die Einwohnerfragestunde
beginnt in der Regel 17.00 Uhr und wird auf 60 Minuten begrenzt. Wéahrend der
Einwohnerfragestunde werden vorab eingereichte Fragen von Einwohnern und ihnen
nach § 10 Abs. 3 SachsGemO gleichgestellten Personen, beantwortet.
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Die Fragen sind spatestens am 10. Tag vor dem Tag der Stadtratssitzung schriftlich

oder elektronisch im Bulro flir Stadtratsangelegenheiten einzureichen. Dies kann per

Mail an Stadtratsangelegenheiten@Zwickau.de erfolgen.

Die Redezeit des Fragestellers wird auf finf Minuten beschrankt. Das Wort wird ihm
nur einmal flr eine Nachfrage erteilt.

Die Fragen werden vom Vorsitzenden oder von einem ihm Beauftragten beantwortet.
Kann die Frage noch nicht beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung schriftlich
innerhalb von vier Wochen ab dem Sitzungstag.

Die Fragen miussen sich auf konkrete Sachverhalte der Stadt beziehen. Allgemeine

Ausflihrungen oder politische Stellungnahmen sind unzulassig.

c) Ordnung in den Sitzungen

(1)

(2)

(1)
(2)

(3)

§ 23
Ordnungsgewalt und Hausrecht des
Oberbiirgermeisters

In den Sitzungen des Stadtrates bt der Oberbirgermeister die Ordnungsgewalt und
das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt und seinem Hausrecht unterliegen alle
Personen, die sich wahrend einer Sitzung des Stadtrates im Sitzungssaal aufhalten.
Wer sich als Zuhoérer ungeblhrlich benimmt oder sonst die Wiirde der Versammlung
verletzt, kann vom Vorsitzenden zur Ordnung gerufen und notfalls aus dem
Sitzungssaal gewiesen werden.

Entsteht wahrend der Sitzung des Stadtrates unter den Zuhoérern stérende Unruhe,
so kann der Vorsitzende nach vorheriger Abmahnung den fiir die Zuhoérer bestimmten
Teil des Sitzungssaales raumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise
nicht zu beseitigen ist.

§ 24
Ordnungsruf und Wortentziehung

Redner, die vom Thema abschweifen, kann der Vorsitzende zur Sache rufen.

Redner, die ohne Worterteilung das Wort an sich reiBen oder die Redezeit trotz
Abmahnung Uberschreiten, kann der Vorsitzende zur Ordnung rufen.

Hat ein Redner bereits zweimal einen Ruf zur Sache (Abs. 1) oder einen Ordnungsruf
(Abs. 2) erhalten, so kann der Vorsitzende ihm das Wort entziehen, wenn der Redner
Anlass zu einer weiteren OrdnungsmaBnahme gibt. Einem Redner, dem das Wort
entzogen ist, darf es in derselben Sitzung =zu dem betreffenden
Verhandlungsgegenstand nicht wieder erteilt werden.

§ 25
Ausschluss aus der Sitzung/Entzug der Sitzungsentschadigung

Bei grobem VerstoB gegen die Ordnung kann der Stadtrat ein Mitglied flir die weitere Dauer
der laufenden Sitzung, fir mehrere, héchstens jedoch fir 3 Sitzungen ausschlieBen. Mit
dem Ausschluss aus der Sitzung ist der Verlust des Anspruchs auf die auf den Sitzungstag
entfallende Entschadigung verbunden.
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§ 26
Niederschrift iiber die Sitzungen des Stadtrates

Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Stadtrates ist eine Niederschrift
zu fertigen (§ 40 SachsGemO). Die Niederschrift muss den Verlauf der Sitzung
dokumentieren.

Die Niederschrift wird vom Schriftfihrer verfasst, der vom Oberblirgermeister zu
bestellen ist. Er hat hierbei Tonaufzeichnungen zu verwenden. Tonaufzeichnungen
sind von jeder Sitzung des Stadtrates herzustellen.

Die Aufnahme darf nur zweckgerecht verwendet werden. Sie ist vor Missbrauch zu
schiitzen und nach unanfechtbarer Entscheidung des Stadtrates Ulber vorgebrachte
Einwendungen zu vernichten. Tonaufzeichnungen von nichtéffentlichen Sitzungen
dirfen nur flr Protokollzwecke verwendet werden.

Die Niederschrift ist vom Schriftfihrer, zwei Stadtraten, die an der gesamten Sitzung
teilgenommen haben und unterschiedlichen Fraktionen angehdren und zuletzt vom
Vorsitzenden zu unterzeichnen. Die Stadtrdate, die die Niederschrift unterzeichnen
sollen, haben das Recht, die flir Protokollzwecke hergestellten Tonaufzeichnungen
abzuhéren. Sie werden vom Vorsitzenden bestellt und muissen vor der
entsprechenden Sitzung darauf hingewiesen werden. Verweigert einer der Genannten
die Unterschrift nach Fertigstellung der Niederschrift, so ist dies in der Niederschrift
zu vermerken.

Die Niederschrift ist innerhalb eines Monats, in der Regel spatestens eine Woche vor
der nachsten Sitzung dem Stadtrat zur Kenntnis zu bringen. Die Niederschrift tiber
die nichtoffentliche Sitzung darf nicht ausgehandigt werden. Diese ist spatestens eine
Woche vor der nachsten Sitzung des Stadtrates zur Einsichtnahme flr die Stadtrate
im Blro flr Stadtratsangelegenheiten zur Einsichthahme auszulegen. Die
Niederschrift ist in der ndchsten Sitzung des Stadtrates zur Kenntnis zu geben.

Uber die vorgebrachten Einwendungen entscheidet, wenn sie nicht vom Vorsitzenden
und vom Schriftfihrer als begriindet angesehen werden, der Stadtrat.

Die Einsichtnahme in Niederschriften Uber die o6ffentlichen Sitzungen ist allen
Einwohnern der Stadt im Blrgerservice gestattet.

§ 27
Unterrichtung der Offentlichkeit

Uber den wesentlichen Inhalt der vom Stadtrat gefassten Beschliisse ist die
Offentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten. Die Unterrichtung ist Sache des
Oberblirgermeisters, der auch darlber entscheidet, in welcher Weise die
Unterrichtung zu geschehen hat.

Die Unterrichtung nach Abs. 1 gilt grundsatzlich auch flir Beschliisse des Stadtrates,
die in nichtéffentlicher Sitzung gefasst werden, es sei denn, dass der Stadtrat im
Einzelfall ausdricklich etwas anderes beschlossen hat oder die Gesetzeslage dies
untersagt.

Ort, Zeit und Tagesordnungen der Sitzungen sowie Vorlagen werden in geeigneter
Weise auf den stadtischen Internetseiten verdffentlicht, sofern dem nicht berechtigte
Interessen Einzelner oder gesetzliche Regelungen entgegenstehen.
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I1. Geschaftsgang der Ausschiisse

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

§ 28
BeschlieBende Ausschiisse

Auf das Verfahren der beschlieBenden Ausschiisse sind die Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung Uber die Geschaftsfihrung des Stadtrates §§ 1 bis 27,
ausgenommen § 12 Abs. 5, sinngemaB anzuwenden, soweit nicht folgende Absatze
abweichende Regelungen enthalten.

Der Oberblirgermeister ist Vorsitzender der beschlieBenden Ausschiisse. Er kann
einen Blrgermeister, wenn alle Blurgermeister verhindert sind, einen Stadtrat, der
Mitglied des Ausschusses ist, mit seiner Vertretung beauftragen.

Der Vorsitzende kann den Vortrag in den Sitzungen einem Bediensteten der Stadt
Ubertragen, wobei dies in der Regel durch den zustandigen Beigeordneten oder
Amtsleiter zu erfolgen hat. Weitere Fachbedienstete sollten nur bei umfangreichen
oder schwierigen Verhandlungsgegenstanden hinzugezogen werden.

An den Sitzungen eines beschlieBenden Ausschusses kann ein Stadtrat, der nicht
Mitglied des Ausschusses ist, teilnehmen, auch wenn diese nichtéffentlich sind,
jedoch ohne Rede- bzw. Stimmrecht.

Die  Stellvertreter der ordentlichen Mitglieder der Ausschisse sind
Reihenfolgestellvertreter. Ihre Zahl kann bis zum Vierfachen der Anzahl der
ordentlichen Mitglieder betragen. Im Verhinderungsfall tritt fir ein ordentliches
Mitglied der in der Reihenfolge gewahlte Stellvertreter ein.

Ist ein Mitglied eines beschlieBenden Ausschusses verhindert an einer
Ausschusssitzung teilzunehmen, so hat dieser dies unverzliglich, spatestens zu
Beginn der Sitzung mitzuteilen und einen Stellvertreter zu benachrichtigen. § 4 Satz
3 der Geschaftsordnung gilt entsprechend.

Ausschussmitglieder kdénnen in  einer Ausschusssitzung (Uber einzelne
Angelegenheiten der Stadt, die zum Aufgabengebiet des Ausschusses gehdren,
muindliche Anfragen richten. Vorgetragene Anfragen, die nicht zum Aufgabengebiet
des Ausschusses gehdren, werden protokolliert und als schriftliche Anfragen gem.
§ 20 Abs. 1 dieser Geschaftsordnung an den Oberblirgermeister weitergeleitet.

8§ 29
Beratende zeitweilige Ausschiisse

Auf das Verfahren der beratenden zeitweiligen Ausschisse sind die Bestimmungen
dieser Geschaftsordnung Uber den Geschaftsgang des Stadtrates §§ 1 bis 26,
ausgenommen § 12 Abs. 5, sinngemall anzuwenden, soweit nicht folgende Absatze
abweichende Regelungen enthalten.

Ist ein beratender zeitweiliger Ausschuss gebildet, wird der Vorsitzende aus seiner
Mitte gewahlt.

Der Vorsitzende kann den Vortrag zu bestimmten Fragestellungen in den Sitzungen
einem Bediensteten der Stadt Ubertragen.

Die Sitzungen der beratenden zeitweiligen Ausschiisse sind nichtdffentlich.

Ist ein Mitglied eines beratenden zeitweiligen Ausschusses verhindert, an einer
Ausschusssitzung teilzunehmen, so hat dieser dies unverzliglich, spatestens zu
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Beginn der Sitzung mitzuteilen. Wurden Stellvertreter fiir den Ausschuss benannt,
sind diese von dem verhinderten Mitglied rechtzeitig zu benachrichtigen. § 4 Satz 3
der Geschaftsordnung gilt entsprechend.

Die Ergebnisse von Vorberatungen in nichtoéffentlichen Sitzungen sind fir die
Mitglieder des Stadtrates im Portal fir Mandatstrager einsehbar, soweit nicht das
offentliche Wohl oder berechtigte Interessen Einzelner entgegenstehen.

Die §§ 5, 19 und 22 dieser Geschaftsordnung finden keine Anwendung.

. Geschaftsfiihrung der Ortschaftsriate und des Jugendbeirates

§ 30
Geschiftsgang

Auf das Verfahren der Ortschaftsrdate finden die Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung Uber den Geschdftsgang der beschlieBenden Ausschiisse (§ 28)
sinngemaB Anwendung mit der MaBBgabe, dass an die Stelle des Oberblirgermeisters
der Ortsvorsteher tritt.

Nimmt der Oberblirgermeister an einer Sitzung des Ortschaftsrates teil, ist ihm vom
Vorsitzenden auf Verlangen jederzeit das Wort zu erteilen.

Stadtrate, die in der Ortschaft wohnen und nicht Ortschaftsrate sind, kdnnen an allen
Sitzungen des Ortschaftsrates mit beratender Stimme teilnehmen.

Auf das Verfahren des vom Stadtrat gebildeten Jugendbeirates finden die
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung Uber den Geschdftsgang der beratenden
zeitweiligen Ausschisse (§ 29) sinngemal Anwendung.

Der Jugendbeirat wird vom Vorsitzenden einberufen. Er ist unverziglich
einzuberufen, wenn es ein Viertel der stimmberechtigten Mitglieder des
Jugendbeirates unter Angabe des Verhandlungsgegenstandes verlangt.

Der Jugendbeirat berat in Sitzungen unter Leitung des Vorsitzenden zu den
Angelegenheiten seines Aufgabenkreises. Die Beratungsergebnisse sind
entsprechend den gesetzlichen Zustdndigkeiten entweder dem Stadtrat oder dem
Oberblrgermeister zur Kenntnisnahme zuzuleiten. Weiterhin kann der Jugendbeirat
im Rahmen seiner Zustandigkeit Antrage an den Stadtrat stellen, Uber die dieser zu
beraten und zu entscheiden hat.

Der Vorsitzende hat in Angelegenheiten des Jugendbeirates im Stadtrat ein
Teilnahme-, Rede- und Antragsrecht. Im Verhinderungsfall kann dieses durch ein vom
Vorsitzenden benanntes Mitglied des Jugendbeirats wahrgenommen werden.

IV. Altestenrat

(1)

§ 31
Zusammensetzung

Der Altestenrat besteht aus dem Oberbilrgermeister als Vorsitzenden und den
Fraktionsvorsitzenden. Im Falle der Verhinderung eines Fraktionsvorsitzenden wird
dieser durch einen seiner Stellvertreter vertreten. Sollten alle verhindert sein, kann
die Fraktion durch ihren Fraktionsgeschaftsfihrer vertreten werden. Eine
Entschadigung gemaB § 2 Abs. 2 der Satzung Uber die Entschadigung flr
ehrenamtliche Tatigkeit findet in diesem Fall keine Anwendung.
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(2) Zu einzelnen Themen koénnen die Fraktionsgeschaftsfliihrer als Gast zugelassen
werden.

§ 32
Aufgaben

Der Altestenrat berét den Oberbiirgermeister in Fragen der Tagesordnung und des Ganges
der Verhandlungen, insbesondere hinsichtlich

1. der Einberufung weiterer Sitzungen,
2. des Zweifelsfalls, ob ein Verhandlungsgegenstand erneut auf die Tagesordnung

gesetzt werden darf oder in die Zustandigkeit des Stadtrates fallt (§ 36 Abs. 5
SachsGemO),

3. des Zweifelsfalls, welche Verhandlungsunterlagen erforderlich und in welcher Form
diese zur Verfliigung zu stellen sind,

4. des Zweifelsfalls, ob ein Verhandlungsgegenstand in die nichtéffentliche Sitzung zu
verweisen ist,

5. des Zweifelsfalls, ob ein in nichtéffentlicher Sitzung gefasster Beschluss bekannt zu
geben ist,

6. der Aufhebung der Verschwiegenheitspflicht der in nichtéffentlichen Sitzungen
behandelten Angelegenheiten,

7. der Zuziehung von sachkundigen Einwohnern und Sachverstandigen sowie von
sachkundigen Bediensteten der Stadt,

8. der Anhérung und ihrer Zulassigkeit (§ 44 Abs. 3 SachsGemO),
9. der Auslegung der Geschéftsordnung.

§ 33
Geschiaftsgang

(1) Der Altestenrat soll vor Sitzungen des Stadtrates einberufen werden. Er ist innerhalb
von zehn Tagen einzuberufen, wenn es ein Mitglied beantragt.

(2) Der Oberbiirgermeister beruft den Altestenrat mit einer Frist von drei Tagen ein und
teilt gleichzeitig die vorgesehene Tagesordnung der Stadtratssitzung sowie die
weiteren Verhandlungsgegenstande mit. In Eilfallen kann der Altestenrat form- und
fristlos einberufen werden.

(3) Uber die Sitzungen des Altestenrates ist eine Niederschrift zu fertigen. Die
Niederschrift ist den Fraktionsvorsitzenden zur Kenntnis zu geben.

V. Zusammenschluss zu Fraktionen

§ 34
Fraktionen

(1) Stadtrate kénnen sich zu einer Fraktion zusammenschlieBen. Eine Fraktion muss
mindestens aus drei Stadtraten bestehen. Ein Stadtrat kann nur einer Fraktion
angehdren.
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(2) Die Bildung, Veranderung und Auflésung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, die Namen
der Vorsitzenden sowie der Fraktionsmitglieder sind dem Oberblirgermeister
schriftlich mitzuteilen.

(3) Die Fraktionen kénnen die Rechte ausliben, die von ihnen direkt, von einzelnen
Stadtraten oder von Gruppen von Stadtraten nach der SadchsGemO ausgelibt werden
kénnen.

(4) Arbeitnehmer der Fraktionen haben zu nichtéffentlichen Sitzungen des Stadtrates
und seiner Ausschlisse Zutritt. Hier gilt § 21 entsprechend. Ihnen wird der Zugriff auf
das Portal fir Mandatstrager ermdglicht.

8§ 35
Sitzordnung

Die Stadtrate sitzen nach ihrer Fraktionszugehoérigkeit. Kommt keine Einigung zustande,
bestimmt der Oberblirgermeister die Sitzordnung der Fraktionen. Die Sitzordnung
innerhalb der Fraktionen wird von deren Vertretern im Stadtrat festgelegt. Stadtraten, die
keiner Fraktion angehéren, weist der Oberbiirgermeister einen Sitzplatz zu.

VI. Schlussbestimmungen

8§ 36
Sprachform, Inkrafttreten

(1) Diein dieser Geschaftsordnung benutzten personenbezogenen Bezeichnungen gelten
flr Frauen in der weiblichen, fir Manner in der mannlichen Sprachform.

(2) Diese Geschaftsordnung tritt am 28.11.2025 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige
Geschaftsordnung in der Fassung vom 30.01.2025 auBer Kraft.
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Anlage ,Verfahrensweise zur digitalen Gremienarbeit™

Die Stadt Zwickau nutzt zur digitalen Gremienarbeit ein Ratsinformationssystem.
Einladungen zur Sitzung, Tagesordnungen und die flir die Beratung erforderlichen
Unterlagen werden den Gremienmitgliedern Uber das Ratsinformationssystem zur
Verfligung gestelit.

Gremienmitglieder, die ausschlieBlich das Ratsinformationssystem nutzen und auf
Unterlagen in Papierform verzichten, erhalten eine zusatzliche Vergitung. Das Ndhere
regelt die Entschadigungssatzung.

Die Gremienmitglieder sind flr die Beschaffung geeigneter Hardware selbst
verantwortlich.

Ablauf der digitalen Gremienarbeit:

Den Gremienmitgliedern werden die Sitzungsunterlagen im
Ratsinformationssystem digital bereitgestelit.

Gremienmitglieder erhalten spatestens zu der in § 1 Abs. 3 geregelten Frist per E-
Mail den Hinweis auf die zur Verfligung stehenden Unterlagen fir die jeweilige
Sitzung. Diese E-Mail wird durch die Stadtverwaltung auch an die Geschaftsstellen
der Fraktionen gesandt. Gremienmitglieder haben ihre aktuelle E-Mail-Adresse
und etwaige Anderungen eigenverantwortlich der Oberbiirgermeisterin oder der
von ihr beauftragten Stelle mitzuteilen. Ebenso ist auf die Erreichbarkeit per E-
Mail zu achten.

Die Gremienmitglieder sind flir das Herunterladen und die Aktualitat ihrer
Unterlagen selbst verantwortlich.

In den Sitzungsraumen des Rathauses sind WLAN-Zugange vorhanden. Findet
eine Sitzung an einem anderen Ort statt, missen die Sitzungsunterlagen
zwingend vorher heruntergeladen werden. Dies ist jedoch auch in den Raumen
des Rathauses mit WLAN-Zugang empfehlenswert.

Wenn Probleme beim Herunterladen der Unterlagen auftreten, obliegt es dem
Gremienmitglied, sich bis spatestens 24 Stunden vor Sitzungsbeginn an das
Stadtratsbiro zu wenden und dariber zu informieren. Sollte die Sitzung an einem
Montag stattfinden, sollte dies mdglichst am Freitag vorher, jedoch spatestens bis
10.00 Uhr am Sitzungstag erfolgen.

Ist das WLAN im Rathaus wahrend einer Sitzung nicht verfigbar, erfolgt die
Bereitstellung der Unterlagen in Abstimmung mit dem Stadtratsbiro.

Es kann nicht in jedem Fall garantiert werden, dass Unterlagen, die erst kurz vor

Sitzungsbeginn eingehen (z. B. Anderungsantrédge), digital zur Verfiigung gestellt
werden kénnen. Diese kurzfristigen Unterlagen werden den Gremienmitgliedern in
Papierform zur Sitzung ausgereicht.

Durch die Verwaltung erfolgt keine Betreuung der Hard- oder Software, mit
Ausnahme des Ratsinformationssystems selbst.

Die Zugangsdaten und die Unterlagen sind vertraulich zu behandeln und vor
einem Zugriff Dritter zu schiitzen.
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Papierform:

Gremienmitglieder, die die Zustellung von Einladung und erforderlicher Unterlagen in
Papierform postalisch wiinschen, teilen dies unter Angabe der Adresse schriftlich und
personlich unterzeichnet der Oberbiirgermeisterin mit. Die Ubergabe dieser Unterlagen
an den Postdienstleister erfolgt durch die Stadtverwaltung zu der in § 1 Abs. 3 geregelten
Frist. FUr die Zustelldauer kann durch die Stadtverwaltung keine Gewahr ibernommen
werden.

Die Anderungen treten am Tag nach ihrer Beschlussfassung in Kraft.
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Geschaftsordnung des Haupt- und Verwaltungsausschusses
(Petitionsausschuss)
geman § 7 Abs. 2 der Hauptsatzung der Stadt Zwickau

g1
Bildung und Zustandigkeit

Abs. 1

Der Haupt- und Verwaltungsausschuss ist zustandig fir die Entscheidung lber Petitionen,
soweit sie nicht in die Zustandigkeit des Stadtrates fallen. Uber diese berét er vor. Soweit
die Aufgabengebiete der anderen Ausschilisse berihrt sind, soll ihnen der Haupt- und
Verwaltungsausschuss Gelegenheit zur AuBerung geben.

Abs. 2

Fir die Einberufung / Ladung und das Verfahren gelten die Regelungen der
Geschaftsordnung des Stadtrates und seiner Ausschlisse entsprechend, soweit diese
Geschaftsordnung nichts Anderes regelt.

Abs. 3

Der Haupt- und Verwaltungsausschuss leitet Petitionen, die in die Zustandigkeit des Landes
oder des Bundes fallen, entsprechend weiter.

Abs. 4

Sofern Petitionen Angelegenheiten der unmittelbaren oder der mittelbaren Unternehmen
der Stadt Zwickau zum Inhalt haben, sind diese an die entsprechenden Organe der
Gesellschaft und an die Vertreter des Stadtrates in den Unternehmen weiterzuleiten. Die
jeweils zustandigen Gesellschaftervertreter erhalten diese Petition zur Kenntnis.

Abs. 5

Der Haupt- und Verwaltungsausschuss hat die Madglichkeit, sofern die Anliegen
Angelegenheiten der Ortschaften betreffen, den Ortschaftsrat einzubeziehen bzw. wenn sie
in ihren eigenen Zustandigkeitsbereich fallen, diese dem Ortschaftsrat zur abschlieBenden
Entscheidung zu Gbergeben. Die Wahrnehmung dieser Befugnisse erfolgt auf Beschluss des
Haupt- und Verwaltungsausschusses.

§2

Petitionen, Mehrfachpetitionen, Sammelpetitionen

Abs. 1

Jedermann kann sich mit einer Petition an die Stadt Zwickau wenden. Die Petitionen
werden vom Blro des Oberblrgermeisters soweit sie in die Zustandigkeit des Stadtrates
fallen an den Haupt- und Verwaltungsausschuss weitergeleitet. Der Petent erhalt
unverziglich eine Eingangsbestdtigung. Die Petitionen sind schriftlich einzureichen,
missen vom Petenten personlich unterzeichnet und mit seiner Anschrift versehen sein.
Telefax, E-Mails etc. ohne Unterschrift reichen nicht aus.

Abs. 2
Petitionen sind Anliegen, die Vorschlage, Bitten oder Beschwerden in eigener Sache, flr
andere oder im allgemeinen Interesse zum Inhalt haben.
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Abs. 3

Vorschlage sind an die Stadt Zwickau gerichtete Empfehlungen, klnftig etwas zu tun oder
zu unterlassen.

Bitten sind Forderungen und Vorschlage, die in persénlich verbindlicher Weise auf ein
Handeln oder Unterlassen von Amtern oder 6ffentlichen Einrichtungen zielen. Beschwerden
sind Beanstandungen, die sich gegen ein vergangenes Verhalten von Amtern oder
offentlichen Einrichtungen richten. Sie verlangt eine Missbilligung des Verhaltens und,
sofern mdglich, seine Korrektur.

Abs. 4

Mehrfachpetitionen sind Petitionen die individuell abgefasst wurden, aber das gleiche
Anliegen zu Inhalt haben.

Sammelpetitionen sind Petitionen, bei denen mehrere Personen als gemeinsame Absender
eine Petition vorlegen. Bei Sammelpetitionen ist von den Einreichern eine Kontaktperson
Zu benennen.

Abs. 5

Keine Petition sind Anliegen, die nicht die Anforderungen der Absatze 1 - 4 erflillen bzw.
die keine Vorschldge, Bitten oder Beschwerden enthalten. Diese kdnnen ohne Behandlung
im Haupt- und Verwaltungsausschuss zuriickgewiesen werden. Das kdnnen insbesondere
sein

- bloBe MeinungsauBerungen, Belehrungen

- Ersuchen um Auskunft oder Einsichtnahme

- formliche Rechtsbehelfe (Widerspriiche, Einspriiche)

- Rechtsauskinfte,

- Schreiben deren Inhalt einen Straftatbestand erflllen

- Schreiben mit verletzendem, verworrenem oder unverstandlichen Inhalt,

- Anregungen oder Beschwerden stadtischer Bediensteter, die sich aus dem Dienst-
bzw. Arbeitsverhaltnis ergeben.

§3

Verfahren der Behandlung der Petitionen

Abs. 1

Bei Mehrfachpetition / Sammelpetitionen wird eine Petition als Leitpetition gefiihrt. Bei
Mehrfachpetitionen, die aus mindestens 10 Petitionen bestehen, erhalt nicht jeder Petent
eine gesonderte Eingangsbestatigung und einen individuellen Petitionsbescheid, vielmehr
werden der Eingang dieser Petition sowie der Beschluss des Haupt- und
Verwaltungsausschusses im Amtsblatt der Stadt Zwickau bekanntgegeben.

Abs. 2

Eingehende Schreiben, die keine Petitionen sind, werden soweit wie méglich, durch eine
Mitteilung an den Absender, insbesondere durch den Haupt- und Verwaltungsausschuss
oder Hinweis oder durch Weiterleitung erledigt. Der Haupt- und Verwaltungsausschuss wird
zur darauffolgenden Sitzung Uber diese Schreiben informiert. Petitionen, die in die
Zustandigkeit des Oberbirgermeisters fallen, werden von diesem weitergeleitet und
innerhalb der Verwaltung bearbeitet.

Abs. 3

Ein Petitionsverfahren wird nicht ertffnet, wenn der Petition bereits in der Sache eine
begriindete Entscheidung erteilt wurde (wiederholte Petitionen) und das erneute Anliegen
kein neues Sachvorbringen beinhaltet oder die Sach- und Rechtslage sich nicht geandert
hat. Dies ist dem Petenten mitzuteilen. Des Weiteren werden Schreiben mit fehlender
Namens- und/oder Anschriftenangabe nicht bearbeitet.
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Abs. 4

Die Behandlung von Petitionen, die in die Zustandigkeit des Haupt- und
Verwaltungsausschusses fallen, erfolgt in der Regel durch die Einholung von
Stellungnahmen der Verwaltung oder anderer zur Auskunft verpflichteter Stellen.

Der Haupt- und Verwaltungsausschuss kann den Petenten oder die Kontaktperson oder
Sachkundige anhoéren. Ein Rechtsanspruch der Petenten oder der Kontaktperson auf
Anhorung besteht nicht. Der Haupt- und Verwaltungsausschuss kann im Rahmen der
Bearbeitung von Petitionen Ortsbesichtigungen durchfiihren.

Abs. 5

Betrifft eine Petition den Gegenstand eines Gremiums der Stadt Zwickau, kénnen von
diesem Stellungnahmen eingeholt werden.

Abs. 6

Eine Entscheidung ist dem Petenten spatestens 6 Wochen nach Eingang zu erteilen. Sofern
die Bearbeitung des Anliegens mehr Zeit in Anspruch nimmt, ist dem Petenten ein
Zwischenbescheid zu erteilen.

Abs. 7

Ein Zwischenbescheid ist ebenfalls fiir Petitionen zu erteilen, die am Ende der Wahlperiode
noch nicht abschlieBend entschieden werden konnten. Sie werden in der nachsten
Wahlperiode weiterbehandelt.

Abs. 8
Die abschlieBende Entscheidung Uber eine Petition kann wie folgt lauten:

Abhilfe - Durch entsprechende MaBnahmen wird das Anliegen der Petition umgesetzt.

Beriicksichtigung - Die Petition beinhaltet Vorschlédge, deren Entscheidungen sich noch
im Beratungsprozess im Stadtrat oder dessen Ausschiisse befindet. Diese werden zur
Beachtung an die entsprechenden Gremien weitergeleitet.

Veranlassung naher bezeichneter MaBnahmen - Das Anliegen der Petition wird durch
entsprechende MaBnahmen teilweise umgesetzt.

Erledigt - Die Petition wird als erledigt angesehen, wenn ihr bereits durch bestimmte
MaBnahmen entsprochen wurde oder sie sich sonst erledigt hat.

Nicht abhilfefahig - Die Petition enthalt ein Verlangen, welchem zwingende rechtliche
oder tatsachliche Grinde entgegenstehen oder wenn die Haushaltslage eine Realisierung
der Forderungen bzw. Vorschlage nicht oder in nicht absehbarer Zeit zuldsst. Der Petition
kann ebenfalls nicht abgeholfen werden, wenn diese auf etwas Unmégliches ausgerichtet
ist.

84
Inkrafttreten

Die Geschaftsordnung des Haupt- und Verwaltungsausschusses (Petitionsausschuss) tritt
nach der Beschlussfassung durch den Stadtrat in Kraft.
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Anlage zur Geschiaftsordnung fiir den Stadtrat der Stadt Zwickau und seine
Gremien

Wahlgrundsitze und Verfahrensweise bei der Durchfiihrung von Wahlen

1. Wahlen nach § 39 Abs. 7 SachsGemO (Mehrheitswahlverfahren)
1.1 Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei mehreren Bewerbern

Erster Wahlgang
Die Stimmzettel sind entsprechend Anlage 1 zu gestalten. Gewahlt ist, wer die Mehrheit
der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erhalten hat.

Zweiter Wahlgang

Erreicht keiner der Bewerber die Mehrheit der Stimmen der anwesenden
Stimmberechtigten, findet zwischen den beiden Bewerbern mit den meisten Stimmen eine
Stichwahl statt. Die Stimmzettel sind entsprechend Anlage 2 zu gestalten. Gewahlt ist
diejenige Person, die die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen erhalt.

Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los. Der Stadtrat bestimmt, wer aus seiner Mitte
das Los zu ziehen hat. Die Lose werden vom Schriftfihrer unter Aufsicht des
Oberblrgermeisters in Abwesenheit des zur Losziehung bestimmten Stadtrates hergestelit.
Der Hergang der Losziehung ist in der Niederschrift zu vermerken.

1.2 Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei einem Bewerber
Erster Wahlgang

Die Stimmzettel sind entsprechend Anlage 3 zu gestalten. Gewahlt ist der Bewerber, wenn
er die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erhalten hat.

Zweiter Wahlgang

Erhélt der Bewerber im 1. Wahlgang nicht die Mehrheit der Stimmen der anwesenden
Stimmberechtigten, so findet ein 2. Wahlgang statt. Die Stimmzettel sind entsprechend
Anlage 4 zu gestalten. Der Bewerber ist gewahlt, wenn mehr Stimmen fir ihn als gegen
ihn abgegeben wurden (einfache Mehrheit). Enthaltungen werden fir die Ermittlung der
Stimmenmehrheit nicht berltcksichtigt. Der 2. Wahlgang soll friihestens eine Woche nach
dem 1.Wahlgang durchgefiihrt werden.

Abwahlen nach § 51 (9) und § 56 (4) SachsGemO werden hiervon nicht berihrt.

1.3 Wahlverfahren fiir mehrere zu wahlende Personen bei mehreren
Bewerbern

Erster Wahlgang

Sind mehrere Personen nach den Grundsdtzen der Mehrheitswahl zu wahlen, ist die Wahl
als Gruppenwahl in einem Wahlgang mdglich. Eine En-bloc-Wahl findet nicht statt, wenn
ein Stadtrat widerspricht. Bei dieser Wahl hat jeder Stimmberechtigte so viele Stimmen,
wie Personen zu wahlen sind. Die Stimmzettel sind entsprechend Anlage 5 zu gestalten.
Gewahlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten erhalten
hat.

Weitere Wahlgange

Wird die Anzahl der zu wahlenden Personen im 1. Wahlgang nicht erreicht, findet zwischen
den beiden nichtgewdahlten Bewerbern mit den meisten Stimmen eine Stichwahl statt, bei
der die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen entscheidet. Form und Inhalt des
Stimmzettels bestimmen sich nach Anlage 2.



24

Ist die Anzahl der zu wahlenden Personen immer noch nicht erreicht, findet zwischen
dem nichtgewahlten Bewerber der Stichwahl und dem nachfolgenden Bewerber mit den
meisten Stimmen im 1. Wahlgang wiederum eine Stichwahl statt, bei der die einfache
Mehrheit entscheidet. Die Stichwahl wird solange fortgesetzt, bis die Anzahl der zu
wahlenden Personen erreicht ist.

Steht nur noch 1 Bewerber zur Wahl, findet ein Wahlgang mit dem Stimmzettel nach
Anlage 4 statt. Erhalt der Bewerber nicht die einfache Mehrheit der abgegebenen
Stimmen, findet kein weiterer Wahlgang statt.

2. Wahlen nach § 42 Abs. 2 SachsGemO

2.1 Einigung

Eine Einigung Uber die Zusammensetzung kommt dadurch zustande, dass zu einem
Wahlvorschlag mit namentlicher Aufstellung der zu bestellenden Mitglieder

ein einstimmiger Beschluss aller anwesenden, stimmberechtigten Mitglieder ohne
Gegenstimmen und ohne Stimmenthaltungen gefasst wird.

2.2 Verfahrensweise bei der Wahl, sofern keine Einigung iliber die
Zusammensetzung zustande kommt (Benennungsverfahren)

Kommt es seitens des Stadtrates zu keiner Einigung Uber die Zusammensetzung wird zur
Besetzung aller beschlieBender und beratender Ausschisse, aller Aufsichtsrate und
ahnlicher Gremien vom Benennungsverfahren Gebrauch gemacht.

1. Zunachst erfolgt die Ermittlung und Feststellung auf die Fraktionen entfallenden
Sitze. Die Ermittlung erfolgt durch den Oberblirgermeister.

2. Benennung der Mitglieder
Die Fraktionen entscheiden in eigener Regie, wen sie aus ihrer Mitte als Mitglieder
und Stellvertreter bzw. Ersatzmitglieder bei Aufsichtsraten entsenden méchten und
teilen dies dem Oberbiirgermeister schriftlich mit.

3. Bekanntgabe
Der Oberbiirgermeister fasst die Benennung zusammen und teilt die
Gremienbesetzung den Stadtraten schriftlich mit. Sollte es zu einem Losentscheid
kommen, wird dieser in 6ffentlicher Sitzung des Stadtrates vorgenommen.
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Anlage zu den Wahlgrundsatzen

Anlage 1

Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei mehreren Bewerbern
Stimmzettel

(Erster Wahlgang)

fiir die Wahl

am

e Sie haben 1 Stimme!

e Wenn Sie mehr als 1 Stimme abgeben, ist der Stimmzettel ungiiltig!

¢ Bitte wahlen Sie einen Bewerber und setzen Sie 1 Kreuz in den Kreis
hinter dem Namen.

Name, Vorname

O|O0O0

Uusw.

Gewadbhlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten
erhalten hat (absolute Mehrheit).
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Anlage 2
Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei mehreren Bewerbern

Stimmazettel
(Stichwahl)

fiir die Wahl

am

e Sie haben 1 Stimme!
¢ Wenn Sie mehr als 1 Stimme abgeben, ist der Stimmzettel ungiiltig!

Name, Vorname

O
O

Gewadhlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen erhalten hat (einfache Mehrheit).
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Anlage 3

Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei einem Bewerber
Stimmazettel
(Erster Wahlgang)

fiir die Wahl

am

e Sie haben 1 Stimme!
¢ Wenn Sie den Bewerber wahlen mochten, so setzen Sie in den Kreis ein
Kreuz.

Name, Vorname

O

Der Bewerber ist gewdhlit, wenn er die Mehrheit der Stimmen der anwesenden
Stimmberechtigten erhalten hat (absolute Mehrheit).
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Anlage 4
Wahlverfahren fiir eine zu wahlende Person bei einem Bewerber

Stimmzettel
(Zweiter Wahlgang)

fiir die Wahl

am

e Sie konnen 1 Kreuz setzen.

Name, Vorname

Ja Nein Enthaltung

O 10O | O

Der Bewerber ist gewdhlt, wenn mehr Ja-Stimmen als Nein-Stimmen abgegeben
wurden (einfache Mehrheit). Enthaltungen werden fiir die Ermittlung der
Stimmenmehrheit nicht beriicksichtigt.
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Anlage 5
Wahlverfahren fiir mehrere zu wahlenden Personen bei mehreren Bewerbern

Stimmzettel

fiir die Wahl

am
> 2Zu wahlen sind Personen.
> Sie haben Stimmen.
> Wenn Sie mehr als . Stimmen

abgeben, ist der Stimmzettel ungiiltig.

Wollen Sie einen Bewerber wahlen, so setzen Sie in den Kreis ein Kreuz.

Name, Vorname

O|O/00

Gewadhlt ist, wer die Mehrheit der Stimmen der anwesenden Stimmberechtigten
erhalten hat (absolute Mehrheit).



